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2.1 ส ำหรับกำรกดรบัรหัสควำมปลอดภัย (OTP) ส ำหรับกำรท ำรำยกำรโอนเงินผ่ำนระบบ
2.2 ส ำหรับกรณีที่ Admin ต้องกำรอัพเดทข้อมูลต่ำงๆ ให้ User หรือกำรสร้ำง User ใหม่

https://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
http://www.lhbbizconnect.com/
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ผู้ดูแลระบบองค์กร (Admin) จะ
ได้รับรหัสผู้ ใช้งำน (Username) 

ที่หมำยเลขโทรศัพท์ที่
ลงทะเบียนไว้

Login Password Alert

Form: LHBBIZCONNECT@lhbank.co.th
To: อีเมลแอดเดรสทีล่งทะเบยีนไว้

ส่งจำก LHBBIZCONNECT@lhbank.co.th
ส่งถึง อีเมลแอดเดรสที่ลูกค้ำลงทะเบียนไว้

เมื่อธนำคำรฯ สร้ำงบัญชีผู้ดูแลระบบเสร็จส้ิน ผู้ดูแลระบบจะได้รับ
อีเมลแจ้งเตือนพร้อมลิงก์ส ำหรับต้ังรหัสผ่ำนใหม่

ลิงก์ส ำหรับต้ังรหัสผ่ำน กรุณำคลิกลิงก์ ในอีเมลและ
ต้ังรหัสผ่ำนให้เสร็จส้ิน ภำยใน 24 ชั่วโมง หำกไม่
ท ำภำยใน 24 ชั่วโมง จะต้องให้ Admin เข้ำไป 
Reset Password ให้ ใหม่

✓

✓

✓

✓

✓

8

ชื่ออีเมล “Login Password Alert”

mailto:lhcorp@lhbank.co.th
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พิมพ์ URL ตำมนี้เท่ำนั้น “URL: https://www.lhbbizconnect.com”

กรอก Username ที่
ได้ทำงผ่ำน SMS

กรอก Password ที่ท่ำนต้ังไว้ ในขัน้ตอนก่อนหนำ้

คลิก Login เพื่อเข้ำสู่ระบบ

หลังจำกเข้ำสู่ระบบส ำเร็จ ท่ำนจะเห็นข้อก ำหนดและ
เงื่อนไขกำรใช้งำนระบบ กรุณำอ่ำนและคลิก 
“Accept” เพื่อด ำเนินกำรต่อ



เลือกภำษำที่
ต้องกำรใช้งำน

ท่ำนสำมำรถเข้ำใช้งำนเมนูได้ 2 วิธี
วิธีที่ 1: คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู (สัญลักษณ์ 3 ขีดแนวนอน) แล้วเลือกเมนูที่ต้องกำร
วิธีที่ 2: พิมพ์ช่ือเมนูที่ต้องกำรในช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน 

มี 3 ภำษำให้ทำ่นเลือก

10

เมื่อเลือกภำษำเสร็จ
แล้ว คลิก “Next”

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู 
แล้วเลือกเมนูที่ต้องกำร

พิมพ์ช่ือเมนูที่ต้องกำรในช่อง 
Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

ดูรำยละเอียด ระบบจะแสดง
ข้อมูล Username (ชื่อ
ผู้ ใช้งำน) วันที่และแวลำที่เข้ำ
สู่ระบบ



คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

11

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

คลิก Completed
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เลือก “Users Onboarding”

เลือก User ที่ต้องกำร
อัพเดปข้อมูล



เมื่ออัปเดต
ข้อมูลเสร็จแล้ว 
คลิก Save

13

คลิก edit เพื่อ
อัพเดปข้อมูล

1

ผู้ดูแลระบบสำมำรถอัปเดตข้อมูลส่วนตัวของ
ผู้ ใช้งำนอ่ืนได้ กรณีที่ข้อมูลในระบบไม่มีหรือไม่
ถูกต้อง เช่น เลขบัตรประชำชนและอีเมล

2

แนะน ำให้ผู้ดูแลระบบอัปเดต “เลขบัตร
ประชำชนและอีเมล” ให้กับผู้ ใช้งำนทุกท่ำน 
เพื่อเพิ่มข้อมูลของผู้ ใช้งำนเขำ้ในระบบ เมื่อ
ระบบมีข้อมูลของผู้ ใช้งำนแล้ว ผู้ ใช้งำนจะ
สำมำรถ Reset Username และ 
Password ได้ด้วยตนเอง
หมำยเหตุ: กรณีท่ีผู้ดูแลระบบต้องกำรแก้ ไขข้อมูลส่วนตัว
ของตนเอง จะต้องกรอกแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
มำยังธนำคำร เพ่ือให้ทำงธนำคำรฯ เป็นผู้ด ำเนินกำรให้

2

3
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ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง
ของข้อมูลที่อัป
เดต

1

ถ้ำข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 
คลิก Ready To Submit

2

จะมีหน้ำจอแจ้งข้อมูล
ถูกอัพเดปเรียบร้อย 
ท่ำนสำมำรถคลิก
กำกบำทเพ่ือปิดหน้ำจอ
ได้ 1

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
ส้ินขั้นตอน

2
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จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

1

ท่ำนสำมำรถคลิก “Ok” 
เพื่อปิด และตรวจสอบอีเมล 

2

ผู้ดูแลระบบ (Admin) จะได้รับอีเมลแจ้งยืนยัน
กำรท ำรำยกำรพร้อม Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับในระบบ
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เลือก “Forgot Username”

กรอกอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 1

กรอก เลขบัตรประชำชน ที่
ลงทะเบียนไว้

2

เมื่อเรียบร้อยแล้ว 
คลิก “Submit”

3



To. อีเมลที่ลูกค้ำลงทะเบียน

18

คลิก “Login to your bank account” เพื่อเข้ำสู่
ระบบ ท่ำนสำมำรถดู Username ได้จำกอีเมลแล้วน ำ 
Username ไป Login เข้ำสู่ระบบ

ชื่อ Subject อีเมล
1

เมลส่งจำก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”
2

น ำ Username ที่ท่ำนได้ไป Login เข้ำสูระบบ
3
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เลือก “Forgot Password”

กรอก Username หำกจ ำไม่ได้ ให้ท ำตำม
ขั้นตอน “กำรรีเซ็ต Username ด้วยตนเอง” 
ที่กล่ำวไว้ก่อนหน้ำ

1

กรอก เลขบัตรประชำชน ที่ลงทะเบียนไว้

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก “Submit”

2

3



To. อีเมลที่ลูกค้ำลงทะเบียน

20

คลิก “Login to your bank account” เพื่อเข้ำสู่
ระบบ ท่ำนสำมำรถดู Username ได้จำกอีเมลแล้ว
น ำ Username ไป Login เข้ำสู่ระบบ

ชื่อ Subject อีเมล
1

เมลส่งจำก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”
2

เมื่อได้รับอีเมลแล้ว ให้คลิก
ลิงก์เพื่อเปลี่ยน 
Password และตั้ง
รหัสผ่ำนใหม่ภำยใน 15 
นำที 3

คลิกลิงก์ ในอีเมล เพื่อเปลี่ยน 
Password

4



✓

✓

✓

✓

✓

21

1

2

3

1

2
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งำน (Password)

1

2

คลิก “Login”
3

เข้ำเมนู “User Management”
1

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “User Management”
2
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เมื่อท่ำนเข้ำมำสู่หน้ำ “User Management”
1

กรอก Username ที่ต้องกำรรีเซ็ต 
2จำกนั้น คลิก 

“Search”

3

ชื่อ Username ที่ท่ำน Search 
จะแสดง คลิกที่ชื่อ Username 
ที่ท่ำนต้องกำร

4

8

เมื่อคลิกที่ Username จำกหน้ำที่แล้ว
(ขั้นตอนที่3) เลื่อนลงไปด้ำนล่ำงสุด 
คลิกปุ่ม “Reset Password”

1

8

คลิกปุ่ม Reset Password
2
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คลิก “Yes” เพื่อยืนยันกำร Reset 
Password
เมื่อคลิก “Yes” แล้ว ระบบจะส่งอีเมล
ให้ผู้ ใช้ส ำหรับต้ังรหัสผ่ำนใหม่

คลิก “Ok” เพื่อปิด



✓

✓

✓

✓

✓

26

เมลส่งจำก “lhbcorpUAT@lhbank.co.th”

เมื่อได้รับอีเมลแล้ว ให้คลิก
ลิงก์เพื่อเปลี่ยน 
Password และตั้ง
รหัสผ่ำนใหม่ภำยใน 15 
นำที 3

คลิกลิงก์ ในอีเมล เพื่อเปลี่ยน 
Password

4

ชื่อ Subject อีเมล
1

2

2

3

1



กรอก Username

กรอก 
Password 
ใหม่ของท่ำนคลิก Login

27

1

2

1

2

3



→
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งำน (Password)

1

2

คลิก “Login”
3

เข้ำเมนู “User Management”
1

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “User Management”
2
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เมื่อเข้ำสู่หน้ำ User Management
1

User Type: Corporate User (ระบบต้ังให้อัตโนมัติ)
2

กรอก Username ที่ท่ำนต้องกำร ถ้ำ
จ ำไม่ได้ ให้ท่ำนกรอก “%” ระบบจะ

แสดง User ทั้งหมดให้ท่ำน

3

คลิก “Search”

ดูผลกำรค้นหำใน “Search 
Results”

1

เมื่อท่ำนเลือก User ได้แล้ว 
ในคอลัมน์ “Channel 
Access” จะมีไอคอน

ด้ำนหลัง “Granted” ให้ท่ำน
คลิก “Granted” ในแถว 

Username ที่ต้องกำรแก้ ไข

2



ระบบจะแสดง Popup “User 
Channel Access”
เลือก “Granted” เพื่ออนุญำต 
(ซึ่งตัวเลขสีขำวจะอยู่ด้ำนซ้ำย)

กรณีถ้ำต้องกำร
ยกเลิก คลิก Cancel 
เพื่อยกเลิก

31

1

คลิก “Submit” 
เพื่อด ำเนินกำร

2

ระบบจะแสดง Popup “User 
Channel Access”
เลือก “Revoked ให้เป็นสีเขียว” เพื่อ
ไม่อนุญำตให้ User นี้เข้ำใช้งำนระบบ
ได้อีก

1

ใส่เหตุผล เช่น พนักงำนท่ำนี้
ลำออก

2

คลิก “Submit” 
เพื่อยืนยัน

3
คลิก Cancel เพื่อ
ยกเลิก



ตรวจสอบข้อมูลผู้ ใช้ที่จะเพิกถอน
สิทธิ์

ตรวจสอบกำรเปล่ียนแปลงสิทธิ์
Channel Access: Revoked (เพิกถอนสิทธิ์)
Reason (เหตุผล ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้)

คลิก “Submit” 
เพื่อยืนยัน

คลิก Cancel เพื่อ
ยกเลิก

ระบบแสดง Reference Number และ Status 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิดหน้ำนี้

32

หน้ำ User Channel Access 
ยืนยันกำรเพิกถอนสิทธิ์ 

1

2

3

4

1

2
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อีเมลยืนยันกำรเพิกถอนสิทธิ์ส ำเร็จ มี Reference Number 
ส ำหรับตรวจสอบ ผู้ ใช้งำนไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนระบบได้อีก

เมื่อผู้ ใช้ที่ถูกเพิกถอนสิทธิ์พยำยำม Login เข้ำ
ระบบ จะไม่สำมำรถเข้ำได้ และระบบจะแสดง
ข้อควำมให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ



คลิก “More Search Options”
ตรงลูกศรลง

พิมพ์ Username ท่ีต้องกำรเปิด
สิทธิ์

เลือก Revoked

34

1

คลิก Search
3

2



คลิก “Revoked”

เลื่อนแท็บจำก 
Revoked ให้เป็น 
Granted

คลิก Submit

35

1

2
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ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อน
กด “Confirm” 

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้ำนี้



หลังจำกผู้ดูแลระบบเปิดสิทธิ์ให้ 
User สำมำรถ Login เข้ำระบบ
ได้ทันที 

37

กระบวนกำรอนุญำตสิทธิ์เสร็จ
สมบูรณ์ Admin จะได้รับอีเมล
แจ้ง
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กรอกชื่อผู้ ใช้ (Username)

กรอกรหัสผู้ ใช้งำน (Password)

คลิก Login

เข้ำเมนู “User Management”

39

1

2

3



พิมพ์ Username ที่ต้องกำร
ปลดล็อค

หำก Lock Status แสดง 
“Locked” แสดงว่ำผู้ ใช้ถูกล็
อกอยู่ ให้คลิกไอคอนข้ำงหลัง 
“Locked” เพื่อเข้ำไปท ำกำร 
Unlocked

40

1

คลิก “Search”
2



เปลี่ยน Lock Status จำก 
Locked เป็นUnlocked

ใส่เหตุผลประกอบ
หรือไม่ใส่ก็ได้

ตรวจสอบ
รำยละเอียดและคลิก
คอนเฟิร์ม

41

1

2

คลิก “Submit” เพื่อ
ยืนยันปลดล็อก

3



42

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้ำนี้

กระบวนกำรปลดล็อกบัญชีเสร็จ
สมบูรณ์ Admin ได้รับอีเมลแจ้ง



หลังจำกผู้ดูแลระบบปลดล็อก
บัญชีให้กับผู้ ใช้งำน ผู้ ใช้งำน
สำมำรถ Login เข้ำระบบได้ทันที 

ตรวจสอบผลลัพธ์ Lock Status 
จะแสดง “Unlocked” แสดงว่ำ
ปลดล็อกส ำเร็จ

43
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ดำวน์โหลดแอปพลิเคชัน 
Soft Token

1

1.เข้ำไปที่ App Store (iOS) หรือ 
Google Play Store (Android)
2.ค้นหำ “LHB Biz Connect Token”
3.ดำวน์โหลดและติดตั้งแอปพลิเคชัน

เข้ำสู่ระบบ

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz 
Connect Token
2.กรอก Username และ Password 
ของLHB Biz Connect
3.กด Register

กรอก Username

กรอก Password

คลิก Register

สร้ำงรหัส PIN 4 หลัก

1.ใส่รหัส PIN 4 หลักที่ต้องกำร
2.กด Continue

ใส่รหัส PIN 4 หลักที่
ต้องกำร

ยืนยันรหัส PIN

2 3 4

1.ใส่รหัส PIN 4 หลักเดิมอีกครั้ง
เพื่อยืนยัน
2.กด Continue

คลิก Continue

กำรเปิดใช้งำนเรียบร้อย

5

1.Soft Token ของท่ำนพร้อมใช้
งำนแล้ว
2.สำมำรถน ำรหัสผ่ำน OTP ไปใช้
ในกำรท ำธุรกรรมได้

45

คลิก Continue

ใส่รหัส PIN 4 หลักเดิม
อีกครั้งเพื่อยืนยัน



ขั้นตอนกำรเพิ่มผู้ ใช้งำน (Add User)

1

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz Connect Token
2.คลิกที่ Add another user
หมำยเหตุ: กำรเพิ่มผู้ ใช้งำนจะช่วยให้ท่ำนสำมำรถจัดกำรธุรกรรมของทัง้ 2 
User ได้อย่ำงสะดวกปลอดภัย

กำรลงทะเบียนผู้ ใช้งำนใหม่

2

โทรศัพท์ 1 เครื่อง สำมำรถ Add User ได้มำกกว่ำ 1 User (Admin/Maker/Approver) ผู้ ใช้งำนสำมำรถตั้งค่ำผู้ ใช้งำนเพิ่มเติมได้

1.กรอก Username และ Password
2.คลิก Register
เมื่อตั้งค่ำเรียบร้อย ผู้ ใช้งำนสำมำรถจัดกำรธุรกรรมของทัง้ 2 User ได้

กรอก Password

กรอก Username

46

คลิก Add another user

คลิก Register



เลือก Remove User

1

1.เปิดแอปพลิเคชัน LHB Biz Connect 
Token
2.เลือก Remove User

เลือก User ที่ต้องกำรลบ

2

1.เลือกผู้ ใช้งำนที่ต้องกำรลบ
2.ยืนยันกำรลบ Remove User

ยืนยันกำรลบ

3

1.คลิก Yes เพื่อยืนยันกำรลบ

กำรลบเสร็จส้ิน

4

1.ระบบจะแสดงข้อควำม User removed 
successfully
หมำยเหตุ: กำรลบผู้ ใช้งำนจะท ำให้ ไม่
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลของบริษัทนั้นได้อีก

47

เลือก 
“Remove 
User”

เลือกผู้ ใช้งำนท่ี
ต้องกำรลบ

คลิก “Remove 
User” เพื่อยืนยัน
กำรลบ

คลิก Yes” เพื่อ
ยืนยันกำรลบ

ระบบแสดงข้อควำม 
“User removed 
successfully”

คลิก Done กำรลบ
เสร็จส้ิน
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คลิก “Group Corporate 
Onboarding”

49

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username
1

กรอกรหัสผ่ำน Password
2

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก “Login”
3



เลือก “User 
Onboarding”

คลิกชื่อ Username 
ท่ีต้องกำรอัปเดต

ข้อมูล คลิก 
Edit

50

1

2

เมื่อคลิก Username จำกขั้นตอนที่ 3 ระบบจะ
พำมำหน้ำนี้ ให้เลื่อนลงมำล่ำงสุด จะเจอปุ่ม 

Edit
1

2



 “LHB Biz Connect Token”

คลิก Save

น ำ OTP จำก Soft 
Token มำกรอก

เมื่อกรอก OTP แล้ว 
คลิก “Submit”

กรอก PIN 
4 หลัก

คลิก 
Continue

เลือก Username 
ของคุณ

น ำ OTP ของ
คุณ ไปใส่ใน
หน้ำอัปเดต
ข้อมูล

51

เมื่ออัปเดตข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว คลิก Save

1

2

3

4

1

2

3

4



น ำ OTP ท่ีได้จำกแอปพลิเคชัน 
“LHB Biz Connect Token” 

มำกรอก

เมื่อกรอก OTP แล้ว 
คลิก Submit

คลิกปุ่ม Ok เพื่อปิดหน้ำนี้ 

รอกำรอนุมัติจำกผู้ดูแล
ระบบ Approver 

52

1

2

1

2



รำยกำรรรออนุมัติ ใน 
LHB Biz Connect

เลือก Transactions

53



เลือก Pending for 
Approval รำยกำรรอ
อนุมัติ

คลิกตัวเลข เพื่อเข้ำไป
อนุมัติรำยกำร

54



สถำนะรอกำรอนุมัติ

คลิกเลข reference 
เพื่อดูรำยละเอียดท่ี
ผู้ดูแลระบบMaker 
ท ำเข้ำมำ

คลิกที่กล่องส่ีเหล่ียม 
จะมีเครื่องหมำยถูก
ขึ้น เพื่อท ำกำร
อนุมัติ

คลิก Approve เพื่อ
อนุมัติรำยกำร

Reject ปฎิเสธรำย
กำร

Lock ผู้อนุมัติรำยกำร 
เพื่อรอกำรอนุมัติด้วย
ตนเองในภำยหลัง

55

2

1

3

2

เมื่อคลิกท่ีกล่องส่ีเหลี่ยว 
Check box จะมีปุ่ม
ด้ำนบนเพิ่ม ส ำหรับ
กำร”Approve” หรือ 
“Reject”

1



น ำ OTP ท่ีได้จำก
แอปพลิเคชัน 
“LHB Biz 
Connect Token” 
ท ำตำมขั้นตอนที่ 6 
มำกรอก

เมื่อกรอก OTP 
เรียบร้อยแล้ว 
คลิก Submit

รำยกำรถูกอนุมัติ
เรียบร้อย

56

1

2
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58

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก “User Onboarding”

คลิก “Create” 
เพื่อสร้ำง User

เลือกบริษัทท่ีต้องกำร

กรอก Username เมื่อเสร็จ
แล้ว ต้องคลิก Check 
Availability เพื่อดูว่ำซ ้ำไหม

เลือกเพศ

กรอกชื่อ

กรอกนำมสกุล

กรอกเลขบัตรประชำชน

กรอกอีเมล

59

1

2

1

2

3

4

5

6

7

1

•
•



3

กรอกที่อยู่

เลือกประเทศ
กรอกจังหวัด
กรอกรหัสไปรษณีย์

2

CashMaker

CashApprover

TradeMaker

TradeApprover

Viewer

✓

เลือก Roles ให้กับ User โดย:
1.CashMaker ส ำหรับผู้ท ำรำยกำรที่ ใช้
บริกำร Cash Management
2.CashApprover ส ำหรับผู้อนุมัติรำยกำรที่
ใช้บริกำร Cash Management
3.TradeMaker ส ำหรับผู้ท ำรำยกำรที่ ใช้
บริกำร Trade Finance
4.TradeApprover ส ำหรับผู้อนุมัติรำยกำรที่
ใช้บริกำร Trade Finance
5.Viewer ส ำหรับผู้ดูรำยกำร
หมำยเหต:ุ ถ้ำต้องกำรให้ User มีสิทธิ์ใช้งำน
ทุกบริกำรและเป็นทั้งผู้ท ำรำยกำรและผู้อนุมัติ
รำยกำร ให้เลือกทั้งหมด

ถ้ำต้องกำรให้ User นี้ท ำ
รำยกำรของบริษัทในเครือได้
ให้เลือกชื่อบริษัทในเครือที่
ต้องกำรในส่วนนี้

60

กรอกอีเมล

กรอกเบอร์โทรศัพท์

1

2

3

4

5

6

1

2



14

เลือก Toch Point ที่ต้องกำรให้ User 
เข้ำถึงได้
1.Mobile Application – แอปพลิเคชัน
มือถือ
2.Mobile (Responsive) – เว็บไซต์ที่เข้ำ
ผ่ำนมือถือ
3.Internet – เว็บไซต์อินเตอร์เน็ต
4.Soft Token Application - แอปพลิเค
ชัน Soft Token
5.Wearables – สมำร์ตวอตซ์
6.Snapshot – รำยงำน

วิธีกำรเลือก: ✓ = เลือกช่องที่ต้องกำรให้ 
User สำมำรถเข้ำใช้งำนได้
หำกต้องกำรให้ User เข้ำถึงได้ทุกช่องทำง 
สำมำรถเลือก "ALL" เพือ่เลือกทั้งหมดได้

เมื่อเรียบร้อย คลิก Save

ในส่วนของ Limits ตรง
นี้จะเป็นระดับ User 
ซึ่งไม่ต้องเลือก เพรำะ 
ทำงธนำคำรฯได้ต้ังค่ำ
ส่วนนี้ ให้กับลูกค้ำตำม
วงเงินที่บริษัทเลือกใน
ใบสมัครใช้งำน

61

1

2

3



32

ตรวจสอบควำมถูกต้องข้อมูลส ำคัญ 
“เลขบัตรประชำชน”

ตรวจสอบควำมถูกต้องข้อมูลส ำคัญ 
“อีเมล”

ตรวจสอบควำมถูกต้องข้อมูลส ำคัญ 
“เบอร์โทรศัพท์มือถือ”

เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง
แล้ว คลิก “Ready to 
submit” เพื่อส่งข้อมูล

62

1

2

3



จะมีหน้ำจอแจ้ง
ข้อมูลท่ีสร้ำง
เรียบร้อย สำมำรถ
คลิกกำกบำทเพื่อ
ปิดหน้ำจอได้

63

1

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

2

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

1

คลิก Ok เพื่อ
ปิดหน้ำจอ

2



กรอกรหัสผ่ำน

ยืนยันรหัสผ่ำน

64

User ท่ีท่ำนสร้ำงจะได้รับ 
1.Email ยืนยันกำรสร้ำงส ำเร็จ และลิงก์
ส ำหรับตั้งรหัสผ่ำน
2.SMS ท่ีมี Username ส ำหรับเข้ำสู่
ระบบ

คลิก Submit

คลิก Login 
เข้ำสู่ระบบ

กำรต้ังรหัสผ่ำนส ำเร็จ

1

2

3

4

5
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66

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก 
User 
Group

คลิก Add Another

คลิกที่แว่นขยำยเพื่อเลือก User

67

1

2

สร้ำงกลุ่มผู้อนุมัติ 
1 กลุ่ม

1

ต้ังช่ือกลุ่ม เช่น 
ApproverGroup1

ใส่รำยละเอียดช่ือกลุ่ม เช่น
Approveronlypayroll

2

3

4



คลิกที่ Userคลิก Search

กรอก User ท่ี
ต้องกำร

68

1

2



คลิก 
เครื่องหมำยถูก User ท่ีเลือกจะ

มำแสดงในส่วนนี้

69



เมื่อต้องกำร
เลือก User คน
ท่ี 2 ให้คลิกท่ี
ไอคอนแว่น
ขยำยอีกครั้ง

พิมพ์ชื่อ User 
ท่ีต้องกำร แล้ว
คลิก Search

คลิก Search

70

1

2



คลิกที่ User คลิก 
เครื่องหมำยถูก

71



ตรวจสอบ User 
ท่ีเลือก

เมื่อครบถ้วน กด 
Save

ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
ถ้ำถูกต้องแล้วกด 
Ready To Submit

72

1

2



คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

จะมีหน้ำจอแจ้ง
ข้อมูลท่ีสร้ำง
เรียบร้อย สำมำรถ
คลิกกำกบำทเพื่อ
ปิดหน้ำจอได้

73



จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

ลูกค้ำจะได้รับ email แจ้ง
ยืนยันกำรท ำรำยกำรพร้อม 
Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

74



คลิก User Group

Group Code ท่ีท่ำนสร้ำง 
จะแสดงในส่วนนี้

ชื่อ Group Code ท่ีท่ำนสร้ำง

Group Description ท่ีท่ำนสร้ำง

ดูรำยช่ือ Users ในกลุ่ม

75

1

2

1

2

3
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77

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



คลิกเมนู User Account 
Access

กรอก Username ท่ี
ต้องกำรค้นหำ

เลือก Username 
ท่ีต้องกำร

คลิก Map

เลือกบริษัทฯ

คลิก Map

เมนู User 
Account 
Access

78

1
2

3

4

1 2

3



เลือกแท็บท่ี 2 
“Map Accounts” เลือกบริษัท

เลือกประเภทบัญชี
1.Current & Saving 
บัญชีออมทรัพย์และ
กระแสรำยวัน
2.Loans บัญชีสินเชื่อ
3.Term Deposit บัญชี
ฝำกประจ ำ

หำกต้องกำร Map ทุก
ประเภทบัญชี จะต้อง
ท ำทีละประเภท

สิทธิ์กำรเข้ำถึง: 
สำมำรถเลือกให้ User 
เห็นทุกบัญชีหรือบำง
บัญชีเท่ำนั้น

คลิก Save

เมนู User 
Account 
Access

เมนู User 
Account 
Access

เมื่อเรียบร้อย 
คลิก Ready 
to submit

79

1

2
3

4

5

6

1

2



กำร Map Account ถูก
ด ำเนินกำรเรียบร้อย 
สำมำรถคลิกกำกบำทเพื่อ
ปิดหน้ำจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

เมนู User 
Account 
Access

80

1 2

3



Username 
“TopsGoz” ได้ถูก 
Mapped 
Account เรียบร้อย
แล้ว 

ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันกำรท ำรำยกำร
พร้อม Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เมนู User 
Account 
Access

81

1

2
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คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก 
Workflow 
Managem
ent

คลิก Add 
Another เพื่อ
สร้ำง Workflow

เลือก 
Workflow 
Management

ตั้งชื่อ Workflow

อธิบำยรำยละเอียดของช่ือ Workflow จะให้
สำมำรถอนุมัติรำยกำรใดได้บ้ำง

เลือก Approval เท่ำนั้น

เลือก Approval เท่ำนั้น

เลือกเป็นรำย User หรือ เลือกเป็น User Group ได้

ในกรณีนี้เลือกเป็น Group โดยเลือกกลุ่มท่ีสร้ำงจำก
ขั้นตอนกำรสร้ำง User Group จำกขั้นตอนก่อนหน้ำ 
“ApproverGroup1” 

คลิก Add เพื่อเพิ่ม Level 2 
ต้องกำรผู้อนุมัติเพิ่มอีกขั้น

คลิก Save ถ้ำต้องกำรอนุมัติ
เพียงขั้นเดียว
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เมื่อต้องกำรดูว่ำ Approver 
Group1 มีผู้อนุมัติท่ำนใดบ้ำง 
คลิกที่ View Users

รำยละเอียด Group

สมำชิกใน Group

ถ้ำต้องกำรเพิ่ม
ผู้อนุมัติอีกขั้น คลิก 
Add
ถ้ำต้องกำรผู้อนุมัติ
เพียงขั้นเดียว คลิก 
Save ได้เลย

ต้องกำรสร้ำงผู้อนุมัติมำกกว่ำ 1 ท่ำน 

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

คลิก Add เพื่อเพิ่ม
ผู้อนุมัติอีกท่ำน 

85

เมื่อคลิก View Users จะ
เจอรำยละเอียด Group 
Detail

2

ชื่อ Group 3

41

5

6

7

8

1

2



เลือก 
Workflow 
Managem
ent Level 1 เลือกผู้อนุมัติเป็น Approver Group1 

ซ่ึงประกอบด้วย คุณ X และ คุณ Goz โดยต้อง
มีกำรอนุมัติ 1 คนจำก 2 คน (คุณ X หรือ คุณ 
Goz คนใดคนหนึ่ง)

Level 2 เลือกผู้อนุมัติเป็น Approver Group1 
เช่นเดียวกัน แต่คนที่อนุมัติใน Level 2 ต้อง
เป็นคนที่ยังไม่ได้อนุมัติใน Level 1 (หำกคุณ X 
อนุมัติ Level 1 แล้ว คุณ Goz ต้องอนุมัติ 
Level 2)เมื่อเลือกผู้อนุมัติ

เสร็จส้ิน คลิก 
Save

เลือก 
Workflow 
Managem
ent

กำรอนมุัติของธนำคำรมี 2 แบบ 
แบบที่1: Sequential (ล ำดับขั้น) 
ต้องอนุมัติตำมล ำดับ Level1→ Level2 
→ Level3 (ไม่สำมำรถข้ำม Level ได้)
แบบที่2: Parallel (พร้อมกัน) 
ทุก Level สำมำรถอนุมัติพร้อมกันได้ 
ใครอนุมัติก่อนก็ได้ แต่ต้องครบทุกคน 
เช่น Level1,Level2 ,Level3 อนุมัติใน 
order ไหนก็ได้

ตำมตัวอย่ำงเลือกอนุมัติแบบ
Sequential (ล ำดับขั้น): Level 1 ต้อง
อนุมัติก่อน → Level 2 ถึงจะอนุมัติได้

คลิก Ready To Submit
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3
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1

2

3

4



เลือก 
Workflow 
Managem
ent

กำร Map Account ถูก
ด ำเนินกำรเรียบร้อย 
สำมำรถคลิกกำกบำทเพื่อ
ปิดหน้ำจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

87

2

1

3

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

กด Ok เพื่อออก

1

2



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันกำรท ำรำยกำร
พร้อม Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เลือก Workflow 
Management

หลังจำกlสร้ำง Workflow 
เสร็จแล้ว สำมำรกลับไป
ตรวจสอบข้อมูลได้จำก หน้ำ
แรกของ Workflow 
Management พร้อม 
Workflow ใหม่ท่ีเพิ่มเข้ำมำ

88

1

1

2
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ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รำยละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User”
3

4
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ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รำยละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group”
3

4
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ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รำยละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User”
3

เลือก “User”
4

5



92

ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รำยละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group”
3

เลือก “User Group”
4

5
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ต้ังชื่อ “Workflow”
1

ใส่รำยละเอียด “Workflow”
2

เลือก “User Group” ในกลุ่ม
ที่แตกต่ำงกัน

3

เลือก “User Group” ในกลุ่ม
ที่แตกต่ำงกัน

4
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96

คลิก แฮมเบอร์เกอร์เมนู แล้วจะเจอ
เมนูด้ำนล่ำง

1

เจอเมนู

2

เลือกเมนู “Group Corporate Onboarding”
3

หรือพิมพ์ช่ือเมนู “Group Corporate Onboarding” 
ที่ช่อง Search เพื่อค้นหำและเข้ำใช้งำน

4

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



เลือก Rules 
Management

คลิก Add Another

เลือก Rules 
Management

เลือก Rules “Financial” 
ส ำหรับกำรท ำธุรกรรมด้ำน
กำรเงิน

ก ำหนด Rule Code

ตัวอย่ำง Rule “Transaction 
not over 2M ควำมหมำย 
รำยกำรท ำธุรกรรมท่ีมีมูลค่ำ
ไม่เกิน 2 ล้ำนบำท 

เลือกบำง 
User

เลือกเป็น
กลุ่ม User

เลือกทุก 
User

ในที่นี้เลือก 
User เฉพำะ 
“Mmaker”

เลือกบำงบรษิัท: เลือกเฉพำะบริษัทท่ี
ต้องกำรให้ ใช้ Rule นี้
เลือกแบบทุกบริษัท: ใช้ rule เดียวกันกับ
ทุกบริษัทในเครือเลือกบริษัทท่ีต้องกำร

ให้ ใช้ Rule นี้
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2

3
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5
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ในขั้นตอนที่ 4 คลิก Select 
User จะมี popup แสดงขึ้นมำ

กรอก Username 

คลิก Search 

เลือกชื่อ 
Username 

เลือก Rules 
Management

เลือก All 
Transactions 
ส ำหรับทุกธุรกรรม

เลือก All Accounts 
ส ำหรับทุกบัญชี

เลือกสกุลเงิน

เลือกมูลค่ำเริ่มต้นส ำหรับ Rule นี้

เลือกมูลค่ำสูงสุดส ำหรับ Rule นี้

98
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3

1

4

5

1

2

3

4
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กำรอนมุัติของธนำคำรมี 2 แบบ 
แบบที่1: Sequential (ล ำดับขั้น) 
ต้องอนุมัติตำมล ำดับ Level1→ Level2 
→ Level3 (ไม่สำมำรถข้ำม Level ได้)
แบบที่2: Parallel (พร้อมกัน) 
ทุก Level สำมำรถอนุมัติพร้อมกันได้ 
ใครอนุมัติก่อนก็ได้ แต่ต้องครบทุกคน 
เช่น Level1,Level2 ,Level3 อนุมัติใน 
order ไหนก็ได้

ตำมตัวอย่ำงเลือก
อนุมัติแบบ
Sequential (ล ำดับ
ขั้น): Level 1 ต้อง
อนุมัติก่อน → Level 
2 ถึงจะอนุมัติได้

คลิก Save

เลือก Rules 
Management

ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ก่อนคลิกยืนยัน

99

1

2

3

1

2



ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ก่อนคลิกยืนยัน

ตรวจสอบควำมถูกต้องก่อน
คลิก Ready To Submit

คลิก Ready To 
Submit

100

1

2



กำรสร้ำง Rule ถูก
ด ำเนินกำรเรียบร้อย 
สำมำรถคลิกกำกบำทเพื่อ
ปิดหน้ำจอได้

คลิก Submit เพื่อเสร็จ
สิ้นขั้นตอน

101

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิด

1

2

1

2



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันกำรท ำรำยกำร
พร้อม Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

เลือก Rule 
Management

หลังจำกlสร้ำง Rule เสร็จ
แล้ว สำมำรกลับไปตรวจสอบ
ข้อมูลได้จำก หน้ำแรกของ 
Rule Management พร้อม 
Rule ใหม่ท่ีเพิ่มเข้ำมำ

102
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2
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เลือก File Upload

104

กรอกชื่อผู้ ใช้ Username

กรอกรหัสผ่ำน Password

เมื่อเรียบร้อยแล้ว คลิก Login

1

2

3



คลิก User File Identifier 
Mapping

เลือกบริษัท

เลข Group 
บริษัท ได้มำ
จำกบริษัท

105



เมื่อเลือก
บริษัท
เรียบร้อยแล้ว

คลิก Search

เลือก User ท่ี
ต้องกำรเปิด
สิทธิ์ คลิกที่
ไอคอน

106

1 2



คลิกที่กล่องส่ีเหล่ียม 
เพื่อเปิดสิทธิ์ให้ User 
ทุกบริกำรหรือเลือก
บำงบริกำร

เมื่อมีเครื่องหมำยถูก
หน้ำบริกำรท้ัง
หมดแล้ว คลิก Save

คลิก Save

107

1

2



ตรวจสอบควำมถูกต้อง
และ คลิก Confirm

108

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำ 
Reference Number พร้อม
สถำนะกำรท ำรำยกำร 
Completed

คลิก Ok เพื่อปิด



ผู้ดูแลระบบจะได้รับ email 
แจ้งยืนยันกำรท ำรำยกำร
พร้อม Reference Number 
ส ำหรับอ้ำงอิง ซ่ึงจะตรงกับ
ในระบบ

ตรวจสอบสิทธิ์กำรใช้ ไฟล์
อัปโหลดได้ท่ีเมนู User File 
Identifier Mapping

เครื่องหมำยถูกไอคอน แสดง
ว่ำ User นี้ถูกเปิดสิทธิ์
เรียบร้อยแล้ว
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